
[image: image1.png]



Муниципальный Совет внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга город Павловск

РЕШЕНИЕ

от 26 октября 2022 года






            № 8/4.1    

	О принятии в первом чтении (за основу) 

Положения об обеспечении доступа к информации 

о деятельности органов местного самоуправления

муниципального образования город Павловск
	


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт – Петербурга город Павловск, 

Муниципальный Совет города Павловска

РЕШИЛ:  

1. Принять в первом чтении (за основу) Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Павловск, согласно приложению № 1 к настоящему решению.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
Глава муниципального образования

город Павловск








В.В. Зибарев

Приложение №1 

к решению Муниципального Совета

 города  Павловска

от 26.10.2022 № 8/4.1

Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности 

органов местного самоуправления муниципального образования 

город Павловск 

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц) и общественных объединений к информации о деятельности Муниципального Совета, Местной администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт – Петербурга город Павловск (далее – органы местного самоуправления).

1.2. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации;

2) размещение информации о деятельности органов местного самоуправления в сети «Интернет» на официальном сайте и на официальной странице;

3) размещение информации о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные и архивные фонды;
4) предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и иных органов местного самоуправления, на официальных мероприятиях органов местного самоуправления;  

6) иные способы, предусмотренные действующим законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами.

1.3. Информация о деятельности органов местного самоуправления может предоставляться в устной форме и (или) в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

1.4. Действие настоящего Порядка не распространяется на:

- отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления;

- порядок рассмотрения обращений граждан;

- порядок предоставления органами местного самоуправления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий.

1.5. Основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации;

3) изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

4) создание организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации;

5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации, при планировании бюджетного финансирования.

2. Предоставление информации в устной форме

2.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме предоставляется пользователям информации:

1) во время проведения собраний и конференций граждан, а также публичных слушаний;

2) во время личного приема; 

3) по справочным телефонам органов местного самоуправления.

2.2. В устной форме по телефону предоставляется информация справочного характера, требующая краткого содержания ответа: почтовый адрес, адрес электронной почты, сведения об официальном сайте, фамилия, имя, отчество руководителей, режим работы должностных лиц, график приема граждан.

3. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации
3.1. Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному опубликованию (обнародованию) и вступают в силу после их официального опубликования. 

3.2. Официальное обнародование (опубликование) муниципальных правовых актов осуществляется в официальном печатном издании муниципального образования.

4. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования в сети «Интернет»
4.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления размещается в сети «Интернет» на официальном сайте: http://mo-pavlovsk.ru и на официальной странице «ВКонтакте»: https://vk.com/pavlovsk_adm.

4.2. Перечень информации, а также периодичность размещения такой информации, сроки её обновления утверждаются правовыми актами органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах
Для ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах, размещаются информационные стенды с информацией согласно статье 16 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

6. Ознакомление с информацией о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные и архивные фонды 
6.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные фонды осуществляется путем ежемесячного направления официальных печатных изданий в библиотечные фонды учреждений культуры;

6.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через архивные фонды осуществляется в соответствии с Приказом Минкультуры России от 31.03.2015 № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».

7. Запрос информации о деятельности 

органов местного самоуправления
7.1. Пользователь информацией имеет право обращаться с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.2. В запросе пользователь информацией обязан указать: почтовый адрес, при наличии - номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилию, имя и отчество гражданина либо наименование организации, общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. 

В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

7.3. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. Запросы, составленные на иностранном языке, не рассматриваются. 

7.4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

7.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием её причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного законодательством срока для ответа на запрос.

7.6. Если запрос не относится к деятельности органов местного самоуправления, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган либо орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если орган местного самоуправления не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе либо органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

7.7. Органы местного самоуправления вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности указанных органов.

7.8. Требования настоящего Положения к запросу в письменной форме и ответу на него применяются также к запросу, поступившему по сети «Интернет», а также к ответу на такой запрос.

7.9. Анонимные запросы не рассматриваются. 
8. Порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования по запросу
8.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором, в соответствии с действующим законодательством, содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. 

8.2. При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной на официальных сайтах, в ответе на запрос орган местного самоуправления вправе ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

8.3. В ответе на запрос, направляемом по почте, указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата). При выдаче на руки пользователю запрашиваемой информации указанная информация может выдаваться без сопроводительного письма. 

8.4. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации.

8.5. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

8.6. Копия муниципального нормативного правового акта представляется пользователю информацией на бумажном носителе, содержащем текст муниципального нормативного правового акта со всеми приложениями к нему, либо, по согласованию с пользователем, с отдельными приложениями. 

9. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и иных органов местного самоуправления, на официальных мероприятиях органов местного самоуправления
Граждане (физические лица), в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и иных органов местного самоуправления, могут присутствовать на официальных мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом.
10. Права и обязанности должностных лиц, ответственных за обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления
10.1. Должностные лица, ответственные за обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления:

а) в пределах своей компетенции обеспечивают соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

б) осуществляют контроль за достоверностью и актуальностью информации, размещенной на официальном сайте, а также в местах, указанных в разделе 5 настоящего Порядка;
в) должностные лица, ответственные за обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления в пределах своей компетенции обязаны обеспечивать соблюдение требований законодательства Российской Федерации, актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, муниципальных правовых актов, регулирующих организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления. 

10.2. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право пользователей информацией на доступ к информации, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу либо в суд.

