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Функциональные обязанности секретаря призывной комиссии, осуществляющей призыв на военную службу граждан Российской Федерации, проживающих на  территории внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга город Павловск
Секретарь призывной комиссии обязан:
· в установленное председателем призывной комиссии время прибывать на заседания призывной комиссии. В случае невозможности прибытия на заседание призывной комиссии заблаговременно информировать об этом председателя призывной комиссии или заместителя председателя призывной комиссии;

· информировать председателя призывной комиссии о членах призывной комиссии, присутствующих на заседании;

· вести протокол призывной комиссии, подводить итог работы призывной комиссии за день, представлять протокол на подпись председателю и членам призывной комиссии;

· знакомиться со всеми материалами личных дел призывников, в отношении которых предстоит принимать решения;

· знать действующее законодательство, регулирующее вопросы призыва граждан на военную службу;

· заверять своей подписью принимаемые призывной комиссией решения;

· при участии в работе призывной комиссии соблюдать установленный регламент;

· своевременно выполнять поручения председателя, заместителя председателя призывной комиссии, отданные в пределах их компетенции.

Военный комиссар Колпинского и Пушкинского районов 

города Санкт-Петербурга
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